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Zatacznik nr1 b

Zasady sktadania elektronicznego Jednolitego Europejskiego
Dokumentu Zaméwienia

. Zamawiajgcy wymaga, by jednolity europejski dokument zamowienia (JEDZ)
jako forma szczegolna, zostat sporzgdzony, pod rygorem niewaznosci, w
postaci elektronicznej, i opatrzony waznym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Jezeli dokument JEDZ bedzie podpisywat petnomocnik to na
podstawie art. 99 § 1 k.c . do waznosci tej czynnosci prawnej petnomocnictwo
do jej dokonania powinno byé udzielone w tej samej formie tj. w postaci
elektronicznej, i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

. JEDZ nalezy przestaC w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym

podpisem  elektronicznym.  Os$wiadczenia  podmiotéw  skfadajgcych

oferte/wniosek wspdlnie oraz podmiotow udostepniajgcych potencjat sktadane
na formularzu JEDZ powinny mie¢ forme dokumentu elektronicznego,
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez kazdego z nich

w zakresie w jakim potwierdzajg okolicznosci, o ktdérych mowa w tresci art. 22

ust. 1 PZP.

Srodkiem komunikacji elektronicznej, stuzacym ztozeniu JEDZ przez

wykonawce, jest poczta elektroniczna. UWAGA! Ztozenie JEDZ wraz z ofertg

na nosniku danych (np. CD, pendrive) jest niedopuszczalne, nie stanowi

bowiem jego ztozenia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w

rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 lipca 2002 o $wiadczeniu ustug drogg

elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2017r. poz. 1219).

JEDZ nalezy przesta¢ na adres email wskazany w Rozdziale XIlI SIWZ.

. Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzgc dokument elektroniczny. Moze korzystac
z narzedzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi lub oprogramowania, ktére
umozliwiajg wypetnienie JEDZ i utworzenie dokumentu elektronicznego
(zgodnie z Instrukcjg Wypetnienia - jednolity dokument zamowienia JEDZ —
WWWw.uzp.gov.pl).

. Po stworzeniu Ilub wygenerowaniu przez wykonawce dokumentu
elektronicznego JEDZ, wykonawca podpisuje ww. dokument kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawce kwalifikowanej ustugi
zaufania, bedagcego podmiotem swiadczacym ustugi certyfikacyjne - podpis
elektroniczny, spetniajgce wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie.

. Podpisany dokument elektroniczny JEDZ powinien zosta¢ zaszyfrowany, tj.
opatrzony hastem dostepowym. Zgodnie z =zapisami ponizej. Zasady
szyfrowania JEDZ odnoszg sie odpowiednio do petnomocnictw udzielanych do
ztozenia dokumentu JEDZ.

. Wykonawca zamieszcza hasto dostepu do pliku JEDZ w tresci swojej
oferty/wniosku (wybra¢ wiasciwe), sktadanej/sktadanego w formie pisemne;j.
Tres¢ oferty/wniosku moze =zawiera¢, jesli to niezbedne, réwniez inne
informacje dla prawidlowego dostepu do dokumentu, w szczegdlnosci
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informacje o wykorzystanym programie szyfrujgcym Ilub procedurze
odszyfrowania danych zawartych w JEDZ.

9. Wykonawca przesyla zamawiajgcemu zaszyfrowany i podpisany
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym JEDZ na wskazany adres poczty
elektronicznej w taki sposoéb, aby dokument ten dotart do zamawiajgcego
przed uptywem terminu sktadania ofert. W temacie przestanej wiadomosci
nalezy wskaza¢ znak sprawy postepowania, ktérego JEDZ dotyczy oraz
nazwe wykonawcy albo dowolne oznaczenie pozwalajgce na identyfikacje
wykonawcy (np. JEDZ znak sprawy: 69/WZM/2018— NAZWA WYKONAWCY).

10.Wykonawca, przesytajgc JEDZ, moze Zzgda¢ potwierdzenia dostarczenia
wiadomosci zawierajgcej JEDZ.

11.Datg przestania JEDZ bedzie potwierdzenie dostarczenia wiadomosci
zawierajgcej JEDZ z serwera pocztowego zamawiajgcego.

12.0Obowigzek ztozenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym w sposéb okreslony powyzej dotyczy rowniez JEDZ
skladanego na wezwanie w trybie art. 26 ust. 3 PZP; w takim przypadku
Zamawiajgcy nie wymaga szyfrowania tego dokumentu.

Instrukcja podpisywania plikow JEDZ certyfikatem (podpisem)
kwalifikowanym

Nalezy miec zainstalowany w systemie program do obstugi podpisu
elektronicznego od Swojego dostawcy certyfikatu kwalifikowanego (I tego
programu dostawca bedzie uzywat). W naszym przykfadzie jest to program”
Pem-Heart Signature”.

1. Umiesci¢ czytnik z podpisem kwalifikowanym w wejsciu USB komputera.

2. Zaznaczy¢ plik/pliki, ktére chcemy podpisa¢ >> PPM >>
PemHeartSignatue (u Panstwa bedzie to program od dostawcy
certyfikatu) >> Podpisz
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3. Pojawi sie okno do podpisywania Pliku z programu do obstugi podpisu.
Nic nie zmienia¢ >> Dalej. Program zazgda kodu Pin od podpisu
kwalifikowanego. (PIN nadaje sie podczas aktywacji karty z podpisem
kwalifikowanym, nalezy go pamietac lub przechowywa¢ w bezpiecznym
miejscu)
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4. Whpisaé PIN zatwierdzi¢ (OK). Powstanie podpisany certyfikatem
kwalifikowanym plik z rozszerzeniem *.xades.
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5. Taki plik (.XAdES) nalezy po zabezpieczeniu hastem wystaé do
zamawiajgcego wraz z plikiem (JEDZ), ktéry byt podpisywany podpisem
kwalifikowanym.
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Instrukcja zabezpieczania plikdw hastem za pomocg programu 7-ZIP
Nalezy mie¢ zainstalowany w systemie darmowy program 7-zip.

1. Zaznaczy¢ plik (pliki), ktére chcemy zabezpieczy¢ hastem

Po kliknieciu Prawym Przyciskiem Myszy na zaznaczonych plikach wybra¢
z menu kontekstowego ,,7-ZIP >> dodaj do archiwum”
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3. Wpisac nazwe w polu ,archiwum”, zaznaczy¢ format archiwum ,,zip”,

»pokaz hasto”, wprowadzié hasto — (co najmniej 8 znakéw, powinno

zawierac litery duze, mate i cyfry. Nie powinna by¢ to nazwa firmy /

przetargu). Klikngé ,,0K.”
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4. Nowopowstaty plik (w tym przypadku ,,dane osobowe.zip”) przestac¢ na

email Zamawiajgcego

5. Hasto do pliku umiesci¢ w ofercie papierowej.
Zamawiajgcy otrzyma dostep do niego w chwili otwarcia oferty.



