Zatacznik nr 2 - WZOR UMOWY ( ustugi pocztowe na 2022 r, Stan z dn. 2021-10-25)

UMOWA nr 2/POIN/2021

na korzystanie z ushug pocztowych optaconych w formie oplaty z dotu

zawarta dnia __.__.2022 roku we Wroctawiu pomiedzy:

4. Wojskowy SZPITAL KLINICZNY Z POLIKLINIKA
SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKLAD OPIEKI ZDROWOTNE]
WE WROCLAWIU 4. WSzKzP SPZ0Z)

ul. Weigla 5, 50-981 Wroclaw

NIP 8992228956, REGON 930090240

wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy dla Wroctawia-Fabryczne;j,
VI Wydziat Gospodarczy pod Nr 0000016478

zwany w tresci umowy Zamawiajacym reprezentowany przez:

Komendanta 4. WSzKzP SPZOZ we Wroclawiu — ptk dr n. med. Wojciecha Tanskiego

Niniejsza Umowa jest nastgpstwem postgpowania o udzielenie Zamdéwienia Publicznego przeprowadzonego
ponizej progu okre$lonego w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych
(Dz.U. 22021 r., poz. 1129).

Strony zgodnie postanawiaja:

§1

1.  Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania: ustlug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla 4. Wojskowego Szpitala Klinicznego z Poliklinika SPZOZ we Wroctawiu w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotéw do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczania lub wydania odbiorcy, w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z2020 r. poz. 1041, z pézn. zm.), w tym w
szczegblnosci odbidr przesylek listowych i paczek z siedziby Zamawiajacego.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do samodzielnego wykonywania powierzonych mu przez Zamawiajgcego ushug, bez
udziatu podwykonawcéw, osob trzecich, itp.

3. Strony o$wiadczaja, iz zasady korzystania z ustug, odpowiedzialno§¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia Zamawiajgcego i adresata oraz procedury
reklamacyjne okre$lajg regulaminy i cenniki ustug Wykonawcy.

4. Zamawiajacy oswiadcza, ze zapoznal si¢ z regulaminami oraz cennikami ustug zgodnie z zatacznikiem
nr 1 oraz nr do niniejszej umowy.

5. Do $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w ust. 1 majg zastosowanie przepisy obowiazujace w dniu nadania
przesyltek.

6. Zmiany regulaminéw i cennikéw uslug nie wymagaja sporzadzenia aneksu do Umowy lecz dla
skutecznosci ich wprowadzenia, wymagaja pisemnego powiadomienia Zamawiajacego.

§2

1. Strony ustalaja, zZe:
1) przesylki, o ktérych mowa w §1 umowy, beda nadawane przez Kancelari¢ Giéwng 4. WSzKzP
SPZOZ we Wroclawiu w siedzibie Zamawiajacego, rozumianej dalej jako ,,placéwka pocztowa”;
2) zwrotne przesytki, o ktérych mowa w §1 umowy, beda dorgczane przez Wykonawce do siedziby
Zamawiajacego,
3)  przesyiki, o ktérych mowa w §1 umowy beda odbierane z siedziby Zamawiajacego.

2. Za wszelkie réznice migdzy stanem wskazanym przez Zamawiajgcego, a stanem faktycznym nadanych
(odebranych z siedziby Zamawiajacego i dostarczonych do placéwek) przesytek pocztowych oraz
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pocztowej ksiazki nadawczej, odpowiedzialno§¢ ponosi Zamawiajacy, ktéry zobowiazuje si¢ przyjac
ustalenia stwierdzone przez pracownikéw Wykonawcy.

Wykonawca dopuszcza stosowanie ksigzki nadawczej wilasnego naktadu w formie wydruku
komputerowego z systemu informatycznego pod warunkiem zgodnosci jej elementéw z zapisami
Regulaminu §wiadczenia ustug powszechnych w tym zakresie. Wzory wydrukéw zostaty dolaczone jako
osobne zalaczniki do umowy. Ksiazki nadawcze wlasnego nakltadu moga mie¢ dodatkowe rubryki,
przeznaczone do wpiséw potrzebnych nadawcom, ktérych Wykonawca nie weryfikuje i nie ponosi za nie
odpowiedzialno$ci. Uklad wydruku moze zostaé zmieniony przez Zamawiajagcego po uprzednim
uzgodnieniu zmiany z Wykonawca.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ $wiadczenia dodatkowych uslug z wykorzystaniem systemu
informatycznego Wykonawcy w formie internetowej aplikacji elektroniczne;j.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do realizacji ustugi na nastgpujacych warunkach:

1) ksigzki nadawcze Zamawiajacy bedzie wykonywal w formie wydrukéw komputerowych, ktérych
wzor zawiera zatacznik nr 3 do Umowy;

2) opakowania specjalne i druki pocztowe Wykonawca bgdzie dostarczal do siedziby zamawiajacego
zgodnie z wcze$niejszym telefonicznym lub pisemnym zgloszeniem zaméwienia przez osobg

upowazniona;
3) dostarczanie / odbieranie przesylek pocztowych odbywa sig:
- dostarczanie do siedziby Zamawiajacego - w dni robocze, w godzinach pracy Kancelarii

Glownej Zamawiajacego;
- odbieranie z siedziby Zamawiajacego - w dni robocze, w godz. 13.30 — 14.30;
4) wszelkie dodatkowe oznaczanie korespondencji wychodzacej na kopertach (np. kody paskowe),
majace na celu usprawnienie (automatyzacj¢) obiegu korespondencji Wykonawca realizuje we
wlasnym zakresie.

Wykonawca o§wiadcza, ze spetnia warunki okre$lone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, tj.:

1) posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe;

2) jest uprawniony i spelnia warunki okre§lone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia
7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony
materialéw zawierajacych informacje niejawne (Dz. U. z 2011 r. Nr 271, poz. 1603);

3) posiada w kazdej gminie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej co najmniej jedng placéwke, ktorej
gléwna dziatalnoscia jest dziatalno$¢ pocztowa;

4) przesylki pocztowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granica na podany adres badz wskazany adres skrytki pocztowej z zachowaniem
terminowos$ci zgodnie z ustawg Prawo Pocztowe.

4. Wojskowy Szpital Kliniczny SPZOZ we Wroctawiu bedzie wysyla¢ korespondencje tylko i wylacznie
we wlasnym imieniu. W kazdej sytuacji Zamawiajacy musi figurowa¢ jako Nadawca przesytki.

Wykonawca zobowiazuje si¢ doreczy¢ przesyiki listowe, w obrocie krajowym przyjete do przemieszczenia
idorgczenia: w dniu nastgpnym jednak nie pdézniej niz w 3 dniu po dniu nadania w przypadku przesyiki
listowej najszybszej kategorii, w dniu nastgpnym jednak nie pdézniej niz w 6 dniu po dniu nadania
w przypadku przesylki nie bedacej przesylka najszybszej kategorii. Dni okre$lajace terminy dorgczen
sg dniami roboczymi.

§3

Ustugi, o ktérych mowa w §1 rozliczane sa przez Wykonawce w okresach obejmujacych jeden miesigc
kalendarzowy. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego Wykonawca sporzadzi zestawienie
okreslajace ilosci faktycznie nadanych przesylek oraz przesytek zwrdéconych a takze sume¢ naleznych
Wykonawcy od Zamawiajacego optat pocztowych.

Podstawa do obliczenia naleznosci za wykonanie przedmiotu umowy jest suma optat za przesylki
faktycznie nadane w okresie miesigca rozliczeniowego, ustalona na podstawie cen zaoferowanych przez
Wykonawce w arkuszu ofertowym, a w przypadku wystapienia ustug nie ujetych niniejsza Umowa -
cennikow ustug pocztowych, obowiazujacych w dniu nadawania przesytek. Faktyczne ilosci
zrealizowanych przesytek stwierdza si¢ na podstawie dokumentéw nadawczych ioddawczych
sporzadzanych przez Zamawiajacego w 2 egz., zgodnie ze wzorami okre§lonymi w zataczniku nr 3 do
Umowy.

Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy dokonuje oplat na rzecz Wykonawcy w cyklach
miesigcznych po zakonczonym okresie rozliczeniowym.
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Wykonawca za wykonanie przedmiotu umowy wystawi fakture¢ w terminie 7 dni od zakonczenia okresu
rozliczeniowego.

Strony ustalajg, ze faktury moga by¢ wystawiane na adres Nadawcy wskazany w komparycji Umowy
w formie tradycyjnej przesytki pocztowej lub przesytki elektronicznej, przy czym dla formy elektronicznej
obowigzuja nast¢pujace ustalenia:

1) wlasciwym adresem e-mail do przesylania informacji skierowanych do Zamawiajacego, dotyczacych
rozliczen wynikajacych z Umowy jest : kancelariaglowna @4wsk.pl
2) wlasciwym adresem e-mail, z ktérego beda przesylane faktury wystawiane przez Wykonawce jest:

........................ >

3) faktury elektroniczne, faktury korygujace i duplikaty faktur przesytane przez Wykonawce droga
elektroniczng beda zapisane w formacie nieedytowalnym PDF oraz wystawiane zgodnie
7 obowigzujacymi przepisami prawa;

4) Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do potwierdzania faktu otrzymania dokumentu, o ktérym mowa w pkt 3
na adres podany w pkt 2;

5) informacja zwrotna potwierdzajagca odbidr faktury, bedzie zawierala dat¢ i godzing odbioru
korespondencji przez Pracownika Kancelarii Gléwnej Zamawiajacego;

6) zmiana zasad wystawiania i przesylania faktur, okreslonych w ust. 5 oraz zmiana adresu e-mail,
wskazanego w pkt 1 i 2 nie wymaga aneksowania Umowy, pod warunkiem niezwlocznego, pisem-
nego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony umowys;

7) przekazanie faktury w formie elektronicznej przez Wykonawce na adres wskazany w pkt 1, uznaje si¢
za skutecznie z chwilg potwierdzenia tego faktu przez pracownika kancelarii;

8) Strony zobowigzuja si¢, co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okre§lonych w pkt 1 i 2
poinformowa¢ o tym drugg Stron¢ droga elektroniczng. Zmiana adresu mailowego nie wymaga
sporzadzenia aneksu do umowy;

9) Zamawiajacy i Wykonawca zobowiazuja si¢ przechowywacé egzemplarze faktur w formie papierowej
lub elektronicznej, zgodnie z osobnymi przepisami regulujagcymi zasady przechowywania tych
dokumentéw;

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do cofnig¢cia zgody na przesylanie przez Wykonawce faktur
w formie elektroniczne;j.

11) W przypadku cofnigcia zgody, o ktérej jest mowa w pkt 10, kolejne faktury beda wystawiane przez
Wykonawce w formie papierowej, poczawszy od 1 dnia miesigca nastgpujacego po miesigcu,
w ktéorym Wykonawca otrzyma o$wiadczenie o cofni¢ciu zgody na otrzymywanie faktur w formie
elektronicznej;

12) Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesylania faktur w formie papierowej w przypadku,
braku mozliwos$ci przestania faktury w formie elektronicznej lub cofnigcie zezwolenia, o ktérym
mowa w pkt 10.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uregulowania nalezno$ci za wykonanie przedmiotu umowy w terminie
14 dni od daty dostarczenia faktury przez Wykonawce na adres Zamawiajacego. Platnosci beda dokony-
wane przelewem na wtasciwy rachunek bankowy wskazany na fakturze z podaniem numeru faktury.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
Za nieterminowe regulowanie nalezno$ci Wykonawca moze naliczy¢ odsetki ustawowe.

W przypadku zalegania przez Zamawiajacego z platnos$ciami przez okres dluzszy niz 21 dni od terminu
wskazanego w ust. 4, ustugi beda realizowane tylko z zastosowaniem formy platnosci ,,z géry” za nadanie
przesyiki.

W przypadku zalegania przez Zamawiajacego z platnosciami za faktury za okres 2 miesigcy tj. 60 dni
kalendarzowych. Wykonawca zastrzega sobie mozliwo$¢ zawieszenia §wiadczenia uslug na podstawie
niniejszej umowy.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug (Dz. U.
72021 r. poz. 685) powszechne ustugi pocztowe $§wiadczone przez Wykonawce sa zwolnione z podatku od
towaréw i ustug.

Uslugi pocztowe nie majace charakteru powszechnego podlegaja opodatkowaniu VAT stawka
podstawowg.

Strony ustalaja, ze:

1) ustuga dostarczania korespondencji nadawanej przez inne podmioty nie podlega optatom;

2) ustuga odbioru korespondencji z Siedziby Zamawiajacego podlega optacie ryczaltowej w wysokosci
netto .............. PLN / miesigc kalendarzowy
brutto ............. PLN / miesiac kalendarzowy
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3) Zamawiajacy bedzie dokonywatl platnosci na rachunek bankowy nr ......... lub inny wskazany na
fakturze lub innym dokumencie, na podstawie ktérego Zamawiajacy ma dokona¢ ptatnosci;

4) Wykonawca o$wiadcza, iz rachunek bankowy o ktérym mowa w ust. 3 jest rachunkiem wirtualnym
(zwany dalej wirtualnym rachunkiem bankowym) i nie jest rachunkiem rozliczeniowym, o ktérym
mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. z 2020, poz.
1896, z pézn. zm.);

5) Wykonawca potwierdza, iz rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 3 jest powigzany z rachunkiem
bankowym, ktéry jest rachunkiem rozliczeniowym w rozumieniu art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe i zostal zgloszony do wlasciwego urzedu skarbowego oraz zostat
umieszczony i bedzie uwidoczniony przez caly okres trwania i rozliczenia Umowy w wykazie,
o ktérym mowa w art. 96b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej;

6) Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ niezwlocznie Zamawiajacego o wszelkich zmianach
rachunkéw, o ktérych mowa w ust. 3 1 5, w szczegdlnoSci o wykre§leniu jego rozliczeniowego
rachunku bankowego z Wykazu lub utraty charakteru czynnego podatnika VAT.

Warto$¢ umowy okresla si¢ w wysokosci ztozonej oferty przez Wykonawce, ujetej w zataczniku nr 1 do
niniejszej umowy.

Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastagpi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustlug.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uiszczenia oplaty powigkszonej o podatek od towaréw i ustug wedlug
obowiazujacej stawki. Zamawiajacy uwzgledni zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku zmiany ,.cen jednostkowych
brutto” w poszczegélnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym
zalacznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo
pocztowe.

Zamawiajacy o$wiadcza, iz jest podatnikiem podatku VAT czynnym.

Zamawiajacy o$wiadcza, ze jest podmiotem zaliczanym do sektora finanséw publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 305, z p6zn. zm.).

§4
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do 31.12.2022 r. z moca obowiazujaca od dnia 02.01.2022 r.

Strony zastrzegaja sobie mozliwo$¢ wczesniejszego rozwigzania umowy z zachowaniem miesi¢cznego
okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.

Wykonawca jest uprawniony do wypowiedzenia umowy w cato$ci lub w czesci z okresem wypowiedzenia
krétszym niz jeden miesigc, w przypadku zmian w trakcie obowigzywania umowy przepiséw ogdlnie
obowigzujacych lub wewngtrznych Wykonawcy uniemozliwiajagcych wykonanie ustug na warunkach
okreslonych umowa.

Stronom umowy przystuguje prawo rozwigzania niniejszej umowy bez wypowiedzenia w przypadku
naruszenia przez drugg stron¢ istotnych postanowien niniejszej umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu
do zaprzestania naruszen w terminie zakre§lonym w wezwaniu.

W przypadku opdznienia ze strony Zamawiajagcego w zaplacie jakiejkolwiek czg¢dci naleznoSci
wynikajacych z faktur przez okres powyzej 2 miesigcy, Wykonawca jest uprawniony do rozwigzania
umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia.

Rozwigzanie umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia nastgpuje w formie pisemnej z podaniem
przyczyny rozwigzania.

Wykonawca wskaze osobe¢ odpowiedzialng za wspélprace z Zamawiajacym i prawidlowa realizacje
postanowien niniejszej umowy — Opiekun Klienta. Dane teleadresowe Opiekuna Klienta przekaze
Wykonawca.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do pisemnego powiadomienia Wykonawcy o zmianie nazwy i/lub siedziby
Zamawiajacego.

Niedopetnienie obowiazku okre$lonego w ust. 8 powoduje, ze pismo wystane na adres wskazany
w komparycji umowy oraz ust. 10, uznaje si¢ za dorgczone takze wowczas, gdy zostanie zwrdcone
z powodu nieaktualnego adresu.

10. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:

Zamawiajacy:
4. Wojskowy Szpital Kliniczny z Poliklinika SPZOZ we Wroctawiu
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ul. Rudolfa Weigla 5
50-981 Wroctaw

e-mail: szpital @4wsk.pl;
kancelariaglowna @4wsk.pl

nr telefonu: 261-660-705 (225)
fax: 261-660-630

Wykonawca:

§5

Zataczniki do umowy stanowig integralng cz¢$¢ umowy.

§6

Wszelkie informacje dot. Zamawiajacego oraz Strony Zamawiajacej zawarte w niniejszej umowie oraz uzyskane
wzwigzku z jej realizacja, a w szczegdlnoSci informacje o charakterze technicznym, technologicznym,
organizacyjnym i handlowym podlegaja szczegdlnej ochronie, pod rygorem odpowiedzialnosci cywilnej i karnej
okreslonej w ustawie z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r., poz.
1913).

§7

Zamawiajacy oswiadcza, ze nie wyraza zgody na otrzymywanie informacji handlowych za pomoca $rodkéw
komunikacji elektronicznej, za wyjatkiem oficjalnych informacji majacych wplyw na realizacj¢ niniejszej
umowy, w tym np. informacje o zmianie adreséw mailowych.

§8

1.  Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej w postaci aneksu do umowy podpisanego przez
obie Strony pod rygorem niewaznosci, z wyjatkiem przypadkéw wskazanych w tresci umowy.

2. Strony zobowiazuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania, o zmianach
w strukturze organizacyjnej, dotyczacych w szczeg6lnosci okreSlonych w umowie nazw, adreséw,
podlegtosci, rachunkéw bankowych. Zmiany takie nie s3 zmianami postanowiefi umowy w rozumieniu ust.
1 1 nie wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu.

§9

1. W razie niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania
pieni¢znego tytutem rekompensaty za poniesione szkody w wysokosci oraz wg zasad okre§lonych
w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

2. Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowan przekraczajacych kwoty ustalonej po mys$li ust. 1 na zasadach
og0lnych.

3. Spory mogace wynikna¢ pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg, rozstrzygaé¢ bedzie sad wilasciwy
zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

§10

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i Prawa
pocztowego.

Umoweg sporzadzono w dwdéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zalaczniki:

Nr 1 — Formularz cenowy (kalkulacja ilo$ci przesytek oraz zwrotéw) - gabaryt A i B, na 3 str.

Nr 2 — Zasady realizacji ustug powszechnych oraz wzory dokumentéw — dostarcza Wykonawca

Nr 3 — Wzory wydrukéw z SI Eskulap/EOD (zastgpujace ksigzke nadawcza), na 4 str.

Nr 4 — Zestawienie jednostek Zamawiajacego i odpowiadajacych im jednostek — dostarcza Wykonawca

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zalacznik nr 2 - WZOR UMOWY (ustugi pocztowe na 2022 r, Stan z dn. 2021-10-25)



